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Klicka hir for att ange text.

Apoteket akuta transporter

Nér Apoteket AB Eskilstuna bestaller akut transport av ldkemedel med
labbilen géller foljande.

-Betalande kund &r den avdelning som ska fa ldkemedel.
-Transportenheten pa mottagande kunds sjukhus ska ha arbetsordern, Ex
utgar fran Eskilstuna ska till Nykoping da ska arbetsgrupp vara Transport
NLN.

Gas

Kom ihag att kolla av gasflaskornas storlek i registret innan bestallningen
slutfors.

Gasleverans i1 Eskilstuna, for leverans under dagen maste bestéllning goras
fore kl 11:00 samma dag.

Flott

Verksamheter utanfor sjukhusomradena kan sjdlva bestilla
forbrukningsvaror och tvitt. Kontakta flott pa respektive ort for att fa ny
behorighet eller for fragor.

Om kunden onskar fler flottmarkorer kontakta flott.

Teamledare Emelie Fritz Bentsen 076- 724 74 21.

Kontaktuppgifter Flott

Eskilstuna Tfn 016-585 80 10. transport.norra.flott@regionsormland.se
Katrineholm Ttn (0150-)561 28, Transport.sodra.flott@regionsormland.se
Nykoping Ttn (0155-2)4 53 76, Transport.vastra.flott@regionsormland.se

Elis Textil Service AB i Eskilstuna
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Kundservice Telefon: 020-74 01 01
Oppettider 08.00-16.30
Mail — kan skickas via Elis hemsida: www.elis.com
valj sedan kontakta oss.

E-tjanstekort externa verksamheter

Externa verksamheter som inte arbetar i regionen, ex Doktor.se kan bestilla
sitt E-tjanstekort utan att fota sig i vara fotoautomater.

De ska skicka en bild 1 enlighet med Ineras rutin for foto, filen dops till for
och efternamn samt personnummer f6r personen.

Bilden skickas till info.ksk@regionsormland.se

Fotoregler

- Fotot skall innehalla en vélliknande bild pa innehavarens ansikte.

- Ansiktet skall vara avbildat rakt framifran. Bakgrunden skall vara vit.
Ansiktet skall vara jamnt belyst och det far inte finnas skuggor i
bakgrunden.

- Hela huvudet skall vara synligt och blicken skall vara riktad mot kamerans
lins.

-Huvudbonad eller liknande skall inte baras.

- Undantag fran sist nimnda krav far medges for den som i dagligt bruk av
religiosa eller medicinska skél anviander huvudbonad. Hela ansiktet maste
dock vara synligt.

- Pupillerna skall synas tydligt. Reflexer far inte synas i1 glasogon. Morka
glasogon far inte baras i annat fall &n da detta pakallat av medicinska skal.
- Avstandet mellan 6gon (pupill) och hakspets skall vara 14 — 17 mm.

Milj6/Sekretesstunnor utanfér sjukhusomradet

Hantering av avfall av kéllsorteringskaraktir, sasom pappersatervinning
hanteras inte av Regionservice Transport, hos verksamheter inhyrda i
privata fastigheter eller verksamheter utanfor sjukhusomradena. Ar det
Privata fastigheter ar det en tjanst som fastighetsdgaren ska ordna med.
Transport hdamtas endast specifikt verksamhetsavfall sasom sekretess och

riskavfall.
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Sédngar/Rullande
Felanmélning av sdng/rullande sa ska det alltid vara 2 stycken arbetsordrar.
Forst lagning av sédng/rullande — denna ska till fastighetsdrift och alltid P5,
boka darefter transport av sdng/rullande — fran exempel avdelning till
driften. Transport ska alltid vara P4. For att koppla ihop AO:n sa skriver du
1 anmérkningsrad till driften/fastighet: Transport bokad AQ *****3*
OBS! For rullstolar giller foljande
MSE — Driften gér mindre arbeten t ex punktering. Storre fel sa ska kund
kontakta hjalpmedelscentralen.
NLN/KSK — Rullstolar ska till hjalpmedelscentralen. Vi kan hjélpa kunden
med att boka transport av den trasiga rullstolen.
Lampor/Lysror
Arbetsorder gillande byte lampor lysror ar alltid bestillning, géller d&ven
vardcentraler i ytteromraden.
Felanmalan rérpost
Nér Unilabs provtagningscentral anméler att rorposten inte fungerar, ring
jouren och anvédnd P2 som prioritet.
Personalbostader
Vid felanmailan Katrineholm, Tradgardsgatan kontakta fastighetsagaren
Gladabrunn AB
Jacob Hessle
Mail: jacob.hessle@atella.se
Lagg arbetsorder via TOPdesk — avvaktar leverantor.
Internet personalbostader Katrineholm = Finns ej
Internet personalbostader Nykoping
Wifi N52-Wlan
Losen: n52Pass!
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Internet personalbostidder Eskilstuna
Néatverksnamn: MSE
Losen: MSEbOstader! (Ej o ska vara en nolla 0)

Transport/Porto/Milj6

Innan kl. 15.00, vardagar, kan man pa Malarsjukhuset stélla ner kartonger
och dylikt i kulverten som transport sedan hamtar upp pa en
insamlingsrunda som de kor. Wellpapp och kartong ska inte lamnas 1
miljérummen.

Bestéllning av frimérken gors direkt till kioskerna (NLN/MSE/KSK) via en
Inkdpsanmodan. Ar det stort antal frimérken s& ska kund ringa fore till kiosk
sa dem hinner bestdlla hem ratt antal.

Bestéllning av forfrankerade kuvert gors via arbetsorder till transport pa
respektive ort (kuvert tillhandahalls av bestillaren). Ingen bestillning av
portoremsor.

For ytteromradena géller samma rutin, d.v.s. de far hamta friméarken i en av

kioskerna pa respektive sjukhus. Leverans av friméarken sker inte till
ytteromradena, da detta ses som en véardehandling.

Bestallning av skyltar

Skyltbestéllningar ex rumsskyltar, fasadskyltar 1aggs upp pa en arbetsorder
till fastighet med underkategori byggnad invéandigt/vegetationsytor. Finns
mall pa Insidan dar du kan skriva ut en egen rumsskylt pa papper.

Flaggning i Region Sérmland

Vi ar en offentlig organisation sa vi ”’lanar” inte ut vara flaggstanger till
intresseorganisationer.

Foljande géller
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Klicka hir for att ange text.
Bara flaggning pa allméanna flaggdagar. Flaggning pa halv stang géller bara
da det dr nagot storre som hant. Tex. Nationell sorg. Dvs. Vi halar inte
flaggan for enskilda medarbetare i regionen. Regionservice har mandat fran
regiondirektoren att halla i den héar fragan.
Miljé/Sekretesstunnor
Hantering av avfall av kéllsorteringskaraktir, sasom pappersatervinning
hanteras inte av transport hos verksamheter inhyrda 1 privata fastigheter.
Detta ar en tjanst som fastighetségaren ska ordna med. Transport hamtar
endast specifikt verksamhetsavfall sasom sekretess och riskavfall.
Loggar for doérrpassage
Fragor om uttag av loggar ur passersystemet, vidarebefordras fragan till
sdkerhetsenheten. De tar beslut om det finns tillrackligt med bakgrund for
att acceptera en loggutlamning.
Séakerhetsenheten behover veta orsak till loggfragan, om det &r ok far
kundtjénst en aterkoppling och lagger darefter en arbetsorder till
fastighetsdriften.
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