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Beslutad av

Landstingsfullméktige den 14 oktober, § 99/14

Arkivreglemente for Region Sormland

For Region S6rmlands arkivvérd géller forutom de bestimmelser om
arkivvard som finns i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen
(SFS 1991:446) foljande reglemente, meddelat med stod av 16 § arkivlagen.

1 § Tillampningsomrade (1 och 2a §§ arkivlagen)

Detta reglemente skall tillimpas pa Region Sérmlands myndigheter. Med
myndighet avses 1 detta reglemente regionfullméktige och regionens
revisorer, regionstyrelsen och 6vriga namnder med understillda
forvaltningar och dess verksamheter, samt andra organ med sjélvstandig
stillning (t.ex. smittskyddsldkaren).

Reglementet skall dven tillimpas pa aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser dir Region Sormland utdvar ett réttsligt
bestimmande inflytande, samt de samégda foretag for vilka Region
Sormland har arkivansvar enligt sérskild 6verenskommelse.

2 § Ansvar for arkivvarden (4 § arkivlagen)

Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv enligt lag och som
framgérav 6, 7, 8, 9, 10, 11 §§ 1 detta reglemente.

3 § Arkivmyndighet (7 — 9 §§ arkivlagen)
Regionstyrelsen dr arkivmyndighet for Region Sérmland.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn 6ver arkivvarden inom Region Sérmland. I
tillsynen ingér inspektion av myndighetens arkiv.

Arkivmyndigheten har ritt att dverta arkivmaterial fran en myndighet som
stir under dess tillsyn, bade efter 6verenskommelse och pa grund av ett
ensidigt beslut av arkivmyndigheten.

4 § Regionarkiv (7 — 9 §§ arkivlagen)

Hos arkivmyndigheten skall det finnas ett regionarkiv for vérd,
tillhandahallande och tillgingliggdrande av till arkivmyndigheten
overldmnade arkiv. Regionarkivet dr arkivmyndighetens verkstéllande organ
och regionarkivets arkivarier utfor tillsynen enligt 3 § detta reglemente.
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Regionarkivet har arkivmyndighetens uppdrag att utfarda de
tillimpningsanvisningar som behdvs for en god arkivvéard inom Region
Sérmland.

Regionarkivet har ritt att efter siarskild 6verenskommelse ta hand om
arkivbestdnd fran enskild arkivbildare savida regionarkivet bedomer
arkivbestdndet ha betydelse for Region Sérmlands historia.

Regionarkivet har rétt att ta ut kostnadsersattning for tillféllig forvaring av
information i regionarkivets arkivlokaler. Detta géller dven
iordningstillande av arkiv oavsett format fran Region S6rmlands
verksambheter.

Regionarkivet skall bereda gallringsutredningar pd arkivmyndighetens
uppdrag.

Regionarkivet har i uppdrag att uppritta systematiska arkivforteckningar
over de till arkivmyndigheten 6verlamnade arkiven. I den systematiska
arkivforteckningen skall myndigheternas handlingar redovisas enligt en for
Region Sormland gemensam processorienterad klassificeringsstruktur. En
forutséttning dr att myndigheterna har kartlagt sina processer och de
handlingstyper som tillkommer i processerna. Tills dess sa har skett
uppréttar regionarkivet arkivforteckningar enligt géngse struktur.

I regionarkivets uppdrag ingér att utfirda anvisningar for en god
dokumenthantering inom Region Sormlands enligt géllande lagstiftning.
Nir det géller anvisningar om registrering tas dessa fram i samrdd med
huvudregistraturet.

Regionarkivet skall informera och utbilda om arkiv- och dokumenthantering
enligt gillande offentlighetslagstiftning.

5 § Arkivansvarig och arkivredogorare (4 § arkivlagen)

Hos varje myndighet skall det finnas en eller flera arkivansvariga och
arkivredogorare.

6 § Redovisning av arkiv (6 § 2p arkivlagen)
Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv genom en arkivbeskrivning.

Arkivbeskrivningen skall fortldpande kompletteras och revideras.
Systembeskrivningar 6ver myndigheternas elektroniska system ska

upprattas.
Region Sérmland Repslagaregatan 19 611 88 Nykoping
Tel: 0155-24 50 00 E-post: post@regionsormland.se Org.nr: 232100 - 0032

SID 2(4)



mﬁm STYRANDE DOKUMENT

REGION
SORMLAND

Dokumenttitel Dokumentnummer

Arkivreglemente RS-LED20-3320-13

Arkivbeskrivning och systembeskrivningar skall skrivas enligt
regionarkivets anvisningar och fortlopande uppdateras och kompletteras.

Arkivforteckning upprittas av regionarkivet, se 4 § detta reglemente.

7 § Dokumenthanteringsplan (6 § 1p arkivlagen)

Varje myndighet skall upprétta en plan som beskriver myndighetens
handlingar/information och hur dessa/denna hanteras, en
dokumenthanteringsplan.

Dokumenthanteringsplanen ska vara processorienterad.
Dokumenthanteringsplanen ska struktureras enligt Region Sérmlands
gemensamma klassificeringsstruktur, som utgar fran myndigheternas
processer. En fOrutsittning &r att processerna och de handlingstyper som
tillkommer i processerna ér kartlagda av myndigheterna.

Vid framtagande av dokumenthanteringsplan ska samrdd ske med
regionarkivet. Dokumenthanteringsplanerna ska skrivas enligt
regionarkivets anvisningar och fortlopande uppdateras och kompletteras.

8 § Rensning (6 § 4 p arkivlagen)
Handlingar som inte skall tillhora arkivet skall fortlopande rensas ut eller pa
annat sétt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning skall genomf6ras av en person med god kinnedom om
handlingarnas betydelse for forstéelsen av drendet, foretradesvis
handldggaren, och rensning skall ske senast 1 samband med
arkivldggningen.

9 § Galiring (10 § arkivlagen)
Arkivmyndigheten beslutar efter samrdd med myndigheterna om gallring av
Region Sormlands allmédnna handlingar.

10 § Bestandighet (5 § 2p arkivlagen)

Handlingar/information som skall bevaras skall framstéllas med materiel
och metoder som garanterar handlingarnas/informationens bestandighet och
lasbarhet 1 framtiden.

11 § Forvaring (6 § 3p arkivlagen)
Arkivhandlingar skall forvaras sa att de dr skyddade mot fukt, brand och
annan forstorelse samt obehorig dtkomst.

Arkivlokal ska utformas enligt Riksarkivets foreskrifter om arkivlokaler.
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12 § Utlaning

Utléning av arkivhandlingar skall ske pa sadant sétt att risk ej foreligger att
handlingarna skadas eller forkommer. Utlaning till enskild (privatperson,
bolag, stiftelse) ar ej tillaten. Forutséttning for utlaning ar att utlimnande
kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och sekretesslagens bestimmelser.

13 § Overlamnande av arkiv (9, 14 — 15 §§ arkivlagen)

En myndighet skall 6verlamna sitt arkiv eller del darav till
arkivmyndigheten for fortsatt vard, ndr myndigheten inte behover sitt arkiv
eller del dérav 1 det dagliga arbetet.

Myndighet kan efter samréd med arkivmyndigheten dverldmna sitt arkiv
eller del dérav till annan myndighet inom Region Sérmland vid
organisationsfordndringar.

Upphor en myndighet med sin verksamhet skall dess arkiv dverldmnas till
arkivmyndigheten inom 3 manader, sdvida regionfullméiktige ej beslutat
annat. For annat 6verldmnande av arkivhandlingar krévs stod av lag eller
sdrskilt beslut av regionfullmiktige. Vid éverlimnande av arkivhandlingar
uppréttas ett bevis.

14 § Samrad

Utover vad som anges 17, 9, 13 §§ ovan skall myndigheterna samrada med
arkivmyndigheten i viktigare fragor rorande arkivvarden.

Dokumenthistorik

Datum Kommentar

2014-10-14 | Utgévan faststilld, landstingsfullméktige den 14 oktober, § 99/14

2018-12-31 | Justering av namn och grafisk profil infor regionbildning,
landstingsfullmédktige den 6 mars, § 8/18

2021-01-08 | Justering utifran tillgdnglighetskrav, WCAG 2.1
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