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Startsidan 

. 
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Använda den valda 

boken Redigering av 

boken 

Under inställningar finns 

de avancerade 

inställningarna som är 

de samma för alla 

böckerna. 

I affären väljs röst 

För att komma till startsidan när man är inne i 

en bok som användare drars tre fingrar uppifrån 

och ner över iPadens skärm eller så trycker 

man på hus-knappen i ca 7 sekunder. 

Här väljs vilken bok 

som ska 

användas/redigeras i  



Klicka på namnet på en 

bok för att välja den 

som aktiv. 

Skapa en ny bok genom 

att klicka på +. Namnge 

din nya bok med t.ex. 

badrum, kök, vänner, 

skola, fritid osv. 
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En bok är en samling sidor som tillsammans fungerar som t.ex. en 

kommunikationskarta. En bok skapas (eller eller väljs) där man kommer in 

genom att klicka på själva namnet på nuvarande aktiva bok på startsidan i 

appen. 

Skapa ny bok 



För att byta namn på boken eller göra en exakt kopia 

trycker man på pilen bredvid boken och väljer sedan 

vad man vill göra. 

Det är viktigt att komma ihåg att 

säkerhetskopiera arbetet. Det görs genom att 

kopiera till Dropbox. Här kan man även 

återskapa från Dropbox om något gått förlorat. 
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Säkerhetskopiera/ återskapa 



Vid 

säkerhetskopiering 

eller återskapning 

via dropbox, välj 

via Dropbox 

Välj om det ska 

göras en 

återskapning från 

Dropbox eller 

spara en kopia? 
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Vid 

säkerhetskopiering:

Välj vilken mapp i 

Dropbox kopian 

ska sparas till eller 

skapa en ny. 

Vid återskapa: 

välj vilken bok 

som ska 

återskapas. Om 

det inte finns 

någon bok i 

appen måste 

man först skapa 

en bok i valfritt 

namn vart man 

kan kopiera ner 

boken som ska 

återskapas. 

Se skapa ny 

bok sida 4. 

7 



Redigera rutor och sidor 
 

Tryck på redigera för 

att redigera rutor och 

sidor. 
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Inställningar för själva 

sidan 

Byta namn på 

sidan och lägga 

till en ikon 

Byta sida eller 

lägga till ny sida 

Lägg till snabb rutor – 

viktiga ord och fraser 

som följer med på varje 

sida i boken. OBS 

endast 4 rutor. 

Menyraden 

Välj antal rutor Välj färg på bakgrunden 
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Menyraden är nu 

synlig nederst i bild. 

Inställningar för sidan 



Välja mellan färdiga 

färgförslag till bakgrunden 

Klicka på sidans nuvarande namn för att ändra namn på sidan 

så det blir lättare att hitta i boken. 

Eller en egen färg 
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Lägg till en ikon för att lättare hitta rätt sida 

Välj om sidan ska ha 

uttrycksfält, dvs. bygga 

meningar istället för att ha 

”direkta 

kommunikationsknappar” 

Välj om sidan inte ska 

synas för användaren. 

Uttrycksfält 
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För att lägga till en ny sida i din bok måste man gå till bokens 

sista sida och klicka på +. Då kommer det upp en lista med 

alternativ att välja på. 
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Lägg till ny sida 



Hämta hem andras sparade 

böcker som de laddat upp. 
Gör en ny mall med sidor 

som kan användas i flera 

böcker. 

Importera en sida 

från en av de andra 

böckerna i appen. 

13 



Kopiera sida i befintlig bok 

Välj ”Kopiera sida” och välj 

sedan vilken sida som ska 

kopieras. 

Importera 

sida/sidor från en 

annan bok. 

Klicka på 

”Importera från en 

annan bok” och välj 

vilken bok. 

Välj vilken/vilka sidor 

du vill importera till 

denna bok. 
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Snabb redigering av ny knappsida 

Tryck på sidguide 

för snabb 

redigering av ny 

knappsida 
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Välj redan här vad sidan 

ska heta 

Eftersom 

bildbaserna är på 

engelska men 

appen nu ska 

användas på 

svenska bör ”Inga” 

väljas här då 

appen inte kommer 

kunna använda 

svenska ord som 

sökord för att hitta 

bilder.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här väljs om det 

ska finnas 

uttrycksfält till att 

bygga meningar 

på sidan. 

Klicka i och skriv vad rutan 

ska säga (bilder får läggas in 

manuellt sen). Fyll i antalet 

knappar det ska vara på 

sidan. 
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Tangentbordsyta, där man kan byta tangentbord till 

t.ex. SwiftKey. Tangentbordet har ordprediktion och 

talsyntes. Med SwiftKey-tangentbord fungerar 

swipe.* 

Tangentbordssida 
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*Swipe är en funktion där man inte behöver lyfta upp 

fingret mellan tangenterna utan kan dra fingret över 

tangentbordet.  



Klicka i rutan 

som ska 

redigeras 

Redigera knappsida 

Ändra texten i 

knappen/rutan 

genom att klicka 

på orden i den 

eller gå in på 

knapptext. 
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För att lägga till en eller flera bilder 

klickar man på ”Lägg till bild” och väljer 

vart bilden ska hämtas ifrån. 

• GoTalks bildbibliotek (sökord på 

engelska)  

• Bildbas Widigtbilder  

(om ni lagt till detta i förskrivningen,  

även detta sökbart enbart på engelska) 

• Internetsökning  

• Ta ett foto direkt i appen (bilden 

hamnar bara i appen och kan inte 

återanvändas)  

• Använd foton från iPadens galleri 

 
Ska rutan säga annat än den text som 

står i rutan ställs det in under ”Aktivitet”  

• Spela in eget meddelande  

• Använd talsyntesen  

• Gör knappen till en länk till en annan 

sida/bok.  

• Starta mediaspelaren 

• URL dvs. koppla knappen till en 

webbadress och internet nås om 

WiFi uppkoppling finns 

• Hue Light Control – 

omgivningskontroll  

• Video – lägg till en film som finns på 

enheten som då spelas upp i 

knappen  



Ställ in om 

knappen ska 

berätta vad den 

handlar om 

Länka till en 

sida eller bok 

Gå in på den 

gula knappen 

”extraaktivitet”. 

För att gå till en 

specifik sida 

tryck ”välj”. En 

lista över 

sidorna i boken 

som är aktiv 

kommer upp. 

För att välja att 

rutan ska leda 

till en annan 

bok väljs 

andra böcker. 
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Då kommer det upp en 
lista med de andra 
böckerna i appen som 
man kan välja ifrån. 

När en bok är vald väljs 

vilken sida i boken 

knappen ska länkas till. 
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För att ändra placeringen av en 

knapp eller radera den hålls ett 

finger på den i redigeringsläget 

tills rutan med alternativ kommer 

upp – välj vad som ska göras 

För att byta plats på knappen 

klickar man på rutan den ska 

flyttas till - rutorna kommer då 

byta plats med varandra. 
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Radera, byt plats på, kopiera eller avaktivera en knapp 



Lägg till bildsida 
 

Tryck på Lägg till 

tom Bildsida för att 

skapa en ny sida 

med en bild i. 
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Redigera bildsida 

Välj bild nere i högra 

hörnet. Fota, hämta från 

fotobiblioteket, hämta 

från internet eller från 

bildbaserna. 
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När bilden är vald 

och placerad där 

den ska vara är 

det smart att låsa 

den så att den inte 

flyttar runt. 

Den blåa valbara ytan kan placeras 

vart som helst och göras större 

eller mindre. 

Klicka på den en gång så kommer 

det upp alternativ på hur den kan 

programmeras. Alternativen som 

kommer upp är liknande de som 

finns för knapparna på en rut-sida.  

Gå in på sidans inställningar och 

aktivera ”markera valbara ytor i 

Användarläge” om den blåa valbara 

rutan ska synas i användarläget. 
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Klicka på + för att lägga till 

en valbar yta  



Lägga in filmer 
För att lägga till filmer i Go Talk NOW kan man 

använda dels filmer från YouTube eller filmer 

som man filmat själv. Tänk på att filmer tar mer 

plats än bilder och med mycket filmer på 

surfplattan så finns det en risk att minnet blir 

fullt. Nedan finns en beskrivning på hur man 

lägger in filmer.  

 

För att kunna infoga en video måste filmen 

ligga bland Bilder på iPaden. 

 

1. Gå in på knappen i redigeringsläge. 

 

2. Klicka på Aktivitet, den röda knappen. Välj 

Video längst till höger i menyraden som dyker 

upp (scrolla genom att göra en swipe med 

fingret). Klicka på Välj Video.  

3. Välj var videon finns. Det finns två val; antingen i 

mappen kamerarulle, alltså den mapp där alla 

foto/filmer som tas med iPaden hamnar eller som 

synkas dit med iTunes. Man kan också välja att 

plocka en video från Dropbox, en särskild app med 

tillhörande tjänst för att flytta filer mellan datorer, 

surfplattor och telefoner. 

 

 4. Välj ”På min iPads Kamerarulle” och leta fram 

videon. Därefter ska videon markeras och till sist 

tryck använd. 
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