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Inledning och syfte

Kontroll av ekonomiska transaktioner och attestering utgor en viktig del av
den interna kontrollen. Viktiga utgdngspunkter for attestreglementet ar
kommunlagens krav pa mternkontroll samt lagen om kommunal bokforing
och redovisning och god redovisningssed.

Beskrivning

§ 1 Reglementets omfattning

Detta reglemente giller for regionens ekonomiska transaktioner, inklusive
transaktioner for medel som regionen élagts eller atagit sig att forvalta.

§ 2 Malséattning

Malséttningen med reglerna for kontroll av transaktioner &r att undvika
oavsiktliga eller avsiktliga fel och darigenom sékerstilla att transaktioner
som bokfors i tildimpliga fall &r korrekta avseende:

Prestation Att varan eller tjansten har levererats till eller fran
regionen, och/eller att transaktionen 1 Ovrigt stimmer
med de villkor som avtalats/6verenskommits

Bokforingsunderlag  Att verifikationen uppfyller kraven enligt god

redovisningssed

Villkor Att ritt villkor tillimpas, till exempel
betalningsvillkor

Bokforingstidpunkt = Att bokforing sker vid rétt tidpunkt och 1 ratt
bokforingsperiod

Kontering Att transaktionen é&r rétt konterad

Beslut Att transaktionen Overensstimmer med beslut av

behdrig beslutsfattare
Ansvar

§ 3 Regionstyrelsens ansvar
Regionstyrelsen ansvarar for

- Overgripande uppfoljning och utvirdering av reglementet
- att vid behov ta mitiativ till fordndring av reglementet

§ 4 Namndernas ansvar
Regionens ndmnder ansvarar for att
- antagna regler och tillimpningsanvisningar avseende detta
reglemente foljs
- arligen och vid fordndringar utse beslutsattestanter samt ersittare for

dessa
Region Sormland Repslagaregatan 19 611 88 Nykoping
Tel:0155-2450 00 E-post: post@regionsormland.se Org.nr: 232100 - 0032

SID 2(4)



m STYRANDE DOKUMENT

REGION
SORMLAND

Dokumenttitel Dokumentnummer

Attestreglemente RS-LED21-2985-1

§ 5 Kontrollansvarigs ansvar
Kontrollansvarigs uppgift &r att
- tillimpa faststillda anvisningar
- ndr brister uppticks rapportera dessa till ndirmast dverordnad chef
eller annan enligt faststilld rutin

Typ av kontroller

§ 6 Kontroller
Foljande kontroller ska i tillimpliga fall utforas:

Korrekt bestillning Inkopet utgar fran verksamhetens behov och
har 1 sa stor utstrickning som mojligt skett frén
avtalat sortiment hos avtalade leverantorer och
via regionens bestéillningskanaler

Prestation och kvalitet Kontroll att vara eller tjédnst mottagits eller
levererats och héller avtalad kvalitet

Pris och villkor Kontroll av pris- och betalnings/leveransvillkor
mot avtal, bestéillning, avgifts-/bidragsregler
eller motsvarande

Beslut Kontroll mot formella beslut och att utgiften
kan motiveras utifrfdn verksamhetens uppdrag,
behov och ekonomiska ramar

Behorighet Kontroll av att nddvédndiga attester skett av
behoriga personer

Kontering Kontroll att konteringen é&r korrekt

Formalia Kontroll av att verifikationen uppfyller kraven

enligt lagstiftning och god redovisningssed

Begrepp och termer

§ 7 Attestbegrepp
Av tillimpningsanvisningarna ska framga vilka attestbegrepp eller roller
som forekommer vid hantering av ekonomiska transaktioner.

Utformning och utforande

§ 8 Kontrollernas utformning och utférande
Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen inom respektive ndmnd
ar tillrdcklig. Vid utformningen av kontrollrutinerna ska foljande krav beaktas:
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Ansvarsfordelning = Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Huvudregeln
ar att ingen person ensam ska hantera en transaktion
fran borjan till shut.

Kompetens Den som har rollen att utfora en kontrollatgard ska
ha erforderlig kompetens for uppgiften.

Integritet Den som utfor kontroll av en annan person ska ha
en sjilvstindig stillning gentemot den
kontrollerade

Jiav/Egna Den som utfor kontrollen far ej ensam kontrollera

kostnader utbetalningar till sig sjilv eller nirstdende.

Detsamma giller utgifter av personlig karaktir.
Detta mnefattar ocksé bolag och foreningar dér den
kontrollansvarige eller nirstdende har dgarintressen
eller mgar 1 ledningen.

Dokumentation Vidtagna kontrollitgdrder ska dokumenteras pé
andamilsenligt sétt.

Kontrollordning De olika kontrollmomenten ska utforas i en logisk
ordning sa att effekten av en tidigare kontrollatgird
inte fortas av en senare kontrollatgard.

Kraven pa vidtagna kontroller ska vara anpassade till den ekonomiska
transaktionens art sa att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till
riskerna. I tillimpningsanvisningar kan anges under vika forutsdttningar
avsteg fidn kraven fir ske efter utford riskanalys.

§ 9 IT-baserade kontroller

Om kontroll ska utforas med hjélp av IT-stod ska det finnas en faststélld
rutin for tilldelning av behdrighet, inforande av systemfordndringar och
dokumentation av utforda kontroller.

Uppfoljning

For uppfoljning och utvdrdering hénvisas till reglementet for mternkontroll

Dokumenthistorik

Datum Kommentar
2007-10-15 Tidigare utgava faststélld, landstings fullmiktige den 11 september, § 62/07
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