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MittVaccin - Lägg till uppdrag/roller på vårdenhet 
Detta kan man endastgöra om man är sjuksköterska med adminfunktion eller läkare med 
adminfunktion 

Ändra uppgifter om personal, ändra lösenord samt lägg till/ändra/ta bort 
uppdrag hos aktiv personal 

I fältet Aktiv personal, klicka på pennan till höger om den personal du vill ändra. 
Alternativ: Filtrera, genom att skriva namnet på aktuell personal i sökfältet Filtrera. 
Sökresultaten visas under sökfältet. 

Klicka på pennan till höger om den personal du vill ändra 

Ändra uppgifter om personal 

I fältet Ändra personalkan du ändra uppgifter som telefonnummer etc. 
I fältet Byt lösenordkan du byta lösenord 
Klicka på Spara 

Lägg till uppdrag 

I fältet Lägg till uppdragkan du lägga till roll/uppdrag på vårdenheten 

Ändra uppdrag 

I fältet Uppdragklicka på pennan till höger om uppdraget du vill ändra 
Ändra Roll 
Klicka på Spara 

Ta bort Uppdrag 

I fältet Uppdrag, klicka på krysset till höger om det uppdrag du vill ta bort 
Klicka OKi  dialogrutan 

Inaktivera personal 

I fältet Aktiv personal, klicka på kryssett till höger om den personal du vill inaktivera 
Klicka OKi  dialogrutan. När du inaktiverat en personal, hamnar den i listan Inaktiv 
personal 

Aktivera personal 

I fältet inaktiv personal kan du återaktivera personal genom att klicka på det gröna krysset 
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Klicka OKi  dialogrutan 
Personen hamnar i listan för aktiv personal 

Vill du istället ändra uppgifter om personen klickar på pennan 
I fältet Ändra personallägg till eller ändra den information som ska uppdateras 

Klicka på Spara 
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